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Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja

KLASA: 112-02/19-01/01
URBROJ: 2170-07-04-19-3
Kostrena, 11. prosinca 2019. godine

Sukladno c¢lanku 19. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19), Povjerenstvo za
provedbu javnog natjecaja objavljuje sljedece

UPUTE | OBAVIJESTI KANDIDATIMA / KANDIDATKINJAMA
koji podnose prijavu na javni natje¢aj za imenovanje
Procelnika/ procelnica Upravnog odjela za opée, pravne poslove i lokalnu samoupravu
- 1 izvrsitelj / izvrSiteljica na neodredeno vrijeme, uz obvezni probni rad u trajanju od 3 (tri)
mjeseca

I. OPIS POSLOVA radnog mjesta:
- rukovodi Upravnim odjelom, organizira i uskladuje rad Upravnog odjela kao i suradnju s
drugim upravnim odjelima te neposredno rukovodi sluzbenicima rasporedenim u Upravnom
odjelu,
- prati stanje iz djelokruga Odjela i predlaze odgovarajuce mjere te organizira provodenje odluka
izvr$nog tijela u djelokrugu odjela,
- brine o stru¢nom usavrSavanju i osposobljavanju sluzbenika, prati propise iz nadleznosti
odjela, brine o provedbi propisa iz radnih odnosa u lokalnoj samoupravi te sudjeluje u izradi
Plana nabave,
- obavlja poslove koji se odnose na rad i organizaciju lokalne samouprave (provedbu
referenduma, izbora), obavlja kadrovske poslove i upravlja ljudskim resursima te obavlja
poslove vezano uz ostvarivanje prava na pristup informacijama,
- organizira i priprema prijedloge akata, izvje$¢a, dokumenata i programa iz djelatnosti Odjela,
organizira provodenje odluka izvr§nog tijela u djelokrugu Odjela, organizira i vodi protokolarne
obveze te poslove oko promidzbe Opcine,
- predlaze donoSenje akata iz nadleznosti Opc¢inskog nacelnika i Op¢inskog vijeca u okviru
djelokruga Odjela te suraduje u izradi ugovora, odluka i drugih akata za potrebe Upravnog
odjela, op¢inskog nacelnika i drugih upravnih odjela Op¢ine,
- obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika, kao i poslove koji su utvrdeni
posebnim zakonima i aktima Op¢inskog vijeca.

II. PODACI O PLACI:

Pla¢a je utvrdena Odlukom o koeficijentima za obracun placa sluzbenika i namjestenika Opcine
Kostrena (,,Sluzbene novine Op¢ine Kostrena® broj 9/18).

Osnovnu placu sluzbenika rasporedenog na radno mjesto procelnika / procelnice Upravnog
odjela za opce, pravne poslove i lokalnu samoupravu ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova
radnog mjesta koji iznosi 3,30 i osnovice za obracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu
radnog staza.



Osnovica za obracun placée sluzbenika i namjestenika u Opéini Kostrena utvrdena je Odlukom
Op¢inskog nacelnika Opé¢ine Kostrena o utvrdivanju bruto osnovice za obracun place KLASA:022-
06/14-01/2,URBROJ:2170-07-03-14-27 od 22. sije¢nja 2014. godine i iznosi 4.065,00 kuna bruto.

III. NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI
KANDIDATA / KANDIDATKINJA:

Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti kandidata / kandidatkinja provodi Povjerenstvo za
provedbu javnog natjeCaja imenovano od strane Opéinskog nacelnika, putem pisanog testiranja i
intervjua.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati/kandidatkinje koji
ispunjavaju formalne uvjete javnog natjecaja i koji dobiju poseban pisani poziv na e-mail adresu
navedenu u prijavi.

Pisano testiranje kandidata / kandidatkinja sastoji se od opéeg i posebnog dijela, sa ukupno 20
pitanja.

Op¢i dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja osnova ustavnog ustrojstva Republike
Hrvatske, sustava lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, sluzbenickih odnosa u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, upravnog postupka i uredskog poslovanja.

Posebni dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja zakona i drugih propisa vezanih uz
djelokrug rada Upravnog odjela za opc¢e, pravne poslove i lokalnu samoupravu te opisa poslova radnog
mjesta za ¢iju popunu je raspisan javni natjecaj.

Maksimalan broj bodova koje kandidati / kandidatkinje mogu ostvariti na pisanom testiranju je
10 bodova, a intervju se provodi samo s kandidatima / kandidatkinjama koji ostvare najmanje ili vise od
50% bodova na provedenom pisanom testiranju.

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti objaviti ¢e se najmanje 5 dana prije
odrzavanja provjere na mreznoj stranici Opéine Kostrena www.kostrena.hr i na oglasnoj plo¢i Opéine
Kostrena na adresi Kostrena, Sv. Lucija 38.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje jesu:

Opdi dio:

- Ustav Republike Hrvatske ("Narodne novine" broj 56/90, 135/97, 8/98 — prociSéeni tekst,
113/00, 124/00 — procisceni tekst, 28/01, 41/01 — proc¢isceni tekst, 55/01 — ispr., 76/10, 85/10 —
procisceni tekst 1 5/14)

- Zakon o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01, 60/01 —
vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 — procisceni
tekst, 137/15, 123/17, 98/19)

- Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19)

- Zakon o opéem upravnom postupku ("Narodne novine" broj 47/09)

- Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne novine" broj 7/09)

Posebni dio:

- Statut Op¢ine Kostrena (,,Sluzbene novine Op¢ine Kostrena“ broj 2/18, 11/18)

- Poslovnik Opéinskog vijeca ("Sluzbene novine Opc¢ine Kostrena” broj 4/18)

- Zakon o lokalnim izborima ("Narodne novine” broj 144/12, 121/16, 98/19)

- Zakon o referendumu i drugim oblicima osobnog sudjelovanja u obavljanju drzavne vlasti i
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave ("Narodne novine” broj 33/96, 92/01, 44/06, 58/06,
69/07, 38/09, 100/16, 73/17)

- Zakon o vlasni$tvu i drugim stvarnim pravima (“Narodne novine” broj 91/96, 68/98, 137/99,
22/00, 73/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14)

- Zakon o zemljisSnim knjigama ("Narodne novine” broj 63/19)

- Zakon o izvlastenju ("Narodne novine” broj 74/14, 69/17, 98/19)


http://www.kostrena.hr/

Zakon o naknadi za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisti¢ke vladavine
("Narodne novine” broj 92/96, 39/99, 42/99, 92/99, 43/00, 131/00, 27/01, 34/01, 65/01, 118/01,
80/02 , 81/02, 98/19)

Zakon o socijalnoj skrbi ("Narodne novine” broj 157/13, 152/14, 99/15, 52/16, 16/17, 130/17,
98/19)

Zakon o ustanovama ("Narodne novine” broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08)

Zakon o zdravstvenoj zastiti ("Narodne novine” broj 100/18)

Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne novine” broj 10/997, 107/07, 94/13,
98/19)

Zakona o sportu ("Narodne novine” broj 71/06, 150/08, 124/10, 124/11, 86/12, 94/13, 85/15,
19/16, 98/19)

Uredba o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od
interesa za op¢e dobro koje provode udruge ("Narodne novine” broj 26/15)

Predsjednik povjerenstva
Iva Micetié, mag.iur.



