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Sukladno članku 19. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi („Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19, 17/25), Povjerenstvo za provedbu 
javnog natječaja objavljuje sljedeće 
 

UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA/KANDIDATKINJAMA 
koji podnose prijavu na javni natječaj za prijam u službu vježbenika 

u Upravni odjel za opće, pravne poslove i lokalnu samoupravu Općine Kostrena,  
za osposobljavanje na radno mjesto viši stručni suradnik za društvene djelatnosti 

- 1 izvršitelj/izvršiteljica na određeno vrijeme u trajanju od 12 mjeseci, uz obvezu polaganja 
državnog  ispita najkasnije do isteka vježbeničkog staža 

 
I. OPIS POSLOVA radnog mjesta: 

- izrađuje planove iz djelokruga predškolskog odgoja, školstva,  sporta i tehničke kulture, nadzire 
provođenje programa i planova, priprema prijedloge akata za kolegij Općinskog načelnika, 
sudjeluje u provedbi postupaka dodjele sredstava za javne potrebe 
-nadzire trošenje proračunskih sredstava od strane korisnika, prati rad ustanova čiji je osnivač 
Općina Kostrena, sastavlja ugovore iz svoje nadležnosti, daje naloge za isplatu proračunskih 
sredstava, prati rad radnih tijela Općinskog načelnika, sudjeluje u protokolarnim poslovima,  
- surađuje s udrugama, prati njihov rad i ostvarivanje programa javnih potreba, nadzire trošenje 
sredstava dodijeljenih za provedbu programa javnih potreba, sudjeluje u organizaciji 
manifestacija pod pokroviteljstvom Općine, surađuje s Turističkom zajednicom Općine Kostrena 
- ažurira internetsku stranicu Općine, surađuje na pripremi općinskog glasila  
- obavlja i druge poslove po nalogu Pročelnika Odjela 

 
II. PODACI O PLAĆI: 

Plaća je utvrđena Odlukom o koeficijentima za obračun plaća službenika i namještenika Općine 
Kostrena („Službene novine Općine Kostrena“ broj 9/18, 11/19, 4/20, 6/24, 8/24, 2/25, 3/25). 

Osnovnu plaću službenika raspoređenog na radno mjesto višeg stručnog suradnika za društvene 
djelatnosti čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta koji iznosi 2,78 i osnovice za 
obračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 

Osnovica za obračun plaće službenika i namještenika u Općini Kostrena utvrđena je Odlukom 
Općinskog načelnika Općine Kostrena o visini osnovice za obračun plaće službenika i namještenika u 
Općini Kostrena KLASA: 024-01/25-03/2, URBROJ: 2170-22-03-25-133 od 15. travnja 2025. godine i 
iznosi 807,00 € bruto.  
        Člankom 42. Pravilnika o radu („Službene novine općine Kostrena“ broj 6/25) vježbenici imaju 
pravo na 85 % plaće poslova radnog mjesta najniže složenosti njihove stručne spreme.  

Vježbenik ima pravo i na troškove prijevoza na posao i s posla te dodatke na plaću. 
  
III. NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI 
KANDIDATA / KANDIDATKINJA: 

    



Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti kandidata/kandidatkinja provodi Povjerenstvo za 
provedbu javnog natječaja imenovano od strane privremenog pročelnika Upravnog odjela za opće, 
pravne poslove i lokalnu samoupravu, putem pisanog testiranja i intervjua. 

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati/kandidatkinje koji 
ispunjavaju formalne uvjete javnog natječaja i koji dobiju poseban pisani poziv na e-mail adresu 
navedenu u prijavi. 

Pisano testiranje kandidata/kandidatkinja sastoji se od općeg i posebnog dijela, s ukupno 20 
pitanja. 

Opći dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja osnova ustavnog ustrojstva Republike 
Hrvatske, sustava lokalne i područne (regionalne) samouprave, službeničkih odnosa u lokalnoj i 
područnoj (regionalnoj) samoupravi, upravnog postupka i uredskog poslovanja. 

Posebni dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja zakona i drugih propisa vezanih uz 
djelokrug rada Upravnog odjela za opće, pravne poslove i lokalnu samoupravu te opisa poslova radnog 
mjesta za čiju popunu je raspisan javni natječaj za prijam vježbenika.  

Maksimalan broj bodova koji kandidati/kandidatkinje mogu ostvariti na pisanom testiranju je 10 
bodova, a intervju se provodi samo s kandidatima/kandidatkinjama koji ostvare najmanje ili više od 50% 
bodova na provedenom pisanom testiranju. 

Vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti objaviti će se najmanje 5 (pet) dana 
prije održavanja provjere na službenoj mrežnoj stranici Općine Kostrena: www.kostrena.hr i na oglasnoj 
ploči Općine Kostrena na adresi Kostrena, Sv. Lucija 38. 

 
     Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje jesu: 
  
Opći dio:  

- Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“ broj 56/90, 135/97, 8/98 - pročišćeni tekst, 
113/00, 124/00 - pročišćeni tekst , 28/01, 41/01- pročišćeni tekst, 55/01 – ispr., 76/10, 85/10 - 
pročišćeni tekst i 5/14) 

- Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 33/01, 60/01-
vjerodostojno tumačenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - pročišćeni 
tekst, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) 

- Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 
(„Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19, 17/25) 

- Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“ broj 47/09, 110/21)      
- Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj 75/21) 

Posebni dio: 
- Statut Općine Kostrena („Službene novine Općine Kostrena“ broj 2/18, 11/18, 1/20, 1/21, 3/22) 
- Zakon o udrugama („Narodne novine“ broj 74/14, 70/17, 98/19, 151/22) 
- Zakon o predškolskom odgoju i obrazovanju (˝Narodne novine˝ broj 10/97, 107/07, 94/13, 

98/19, 57/22, 101/23) 
- Zakon o ustanovama (˝Narodne novine˝ broj 76/93, 29/47, 47/99, 35/08, 127/19, 151/22) 
- Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) 
- Zakon o provedi Opće uredbe o zaštiti osobnih podataka (42/18) 
- Zakon o sportu („Narodne novine“ broj 141/22) 
- Zakon o kulturnim vijećima i financiranju javnih potreba u kulturi („Narodne novine“ broj 83/22) 
- Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (˝Narodne novine˝ broj 87/08, 86/09, 

92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20,151/22, 
155/23, 156/23) 

- Zakon o medijima (˝Narodne novine“ broj 59/04, 84/11, 81/13, 114/22)  
- Zakon o turističkim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (˝Narodne novine“ broj 52/19, 

42/20) 
    PREDSJEDNIK POVJERENSTVA    
    Katarina Zelić,mag.iur.  
  

http://www.kostrena.hr/
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